
Hvordan bruke OneDrive til skolelagring? 

Onedrive er en personlig skylagringstjeneste som f.eks. kan benyttes til å lagre alle 

skoledokumenter mens du er elev i TRFK. Hvis du ikke har Onedriveapp’en installert 

på din PC eller din på MAC må den lastes ned og installeres først fra henholdsvis Microsoft 

sine sider eller fra App store. Du bruker skolekontoen (elev-epostadressen og passordet 

ditt i forbindelse med førstegangs oppsett). Etter at du har lastet ned og installert OneDrive, starter du app’en. Følg 

deretter oppskriften under for å sette opp OneDrive (oppskriften er hentet fra PC men det skal være relativt likt på 

MAC).  Det blir opprettet en mappe/et område på din pc/MAC. Alt du lagrer til denne mappen lagres også i skyen.  

1. Start Onedriveapp’en. Skriv inn din elev-
epostadresse. Velg «Logg på»

2. Skriv inn brukernavnet og passordet ditt. Velg «Logg
på» 

3. Hvis skjermbildet over dukker opp velg «Nei, bare
pålogging til denne appen» 

4. Velg Neste



5.Velg Fortsett 6. Velg Neste

7. Velg Neste 8. Velg Neste



9. Velg Senere 10. Velg «Åpne OneDrive mappen min»

11. Du skal nå ha fått en Trøndelag fylkeskommune OneDrivemappe. Alt du lagrer her lagres også i skyen

Filstruktur. 

Det er viktig at du selv navngir og vet hvor du lagrer dokumentene dine. Det kan derfor være smart å lage en 

filstruktur i Onedrivemappa for å holde oversikt over filene dine. Du kan for eksempel lage en hovedmappe for hvert 

skoleår og undermapper for hvert fag.  



Bildet over er kun ment å vise hvordan man enkelt kan opprette en struktur. 

Hva betyr ikonene i Onedrive? 




