
                               

Veileder for skriftlig eksamen våren 2024 
Avdeling utdanning og kompetanse, 5. april 2024 

 

Denne veilederen er laget for at du skal få vik�g og nødvendig informasjon om forberedelse 
og gjennomføring av skri�lig eksamen våren 2024. Skolen skal gjennomgå innholdet i 

veilederen med elevene før eksamensperioden starter. 
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1 Innledning 
Denne veilederen er laget for at du skal få vik�g og nødvendig informasjon om forberedelse og 
gjennomføring av skri�lig eksamen våren 2024. Skolen skal gjennomgå innholdet i veilederen med 
elevene før eksamensperioden starter. Du er ansvarlig for å sete deg inn i innholdet i veilederen, 
forberede deg �l, og gjennomføre eksamen i tråd med retningslinjene. Ta kontakt med 
eksamensansvarlig dersom du har spørsmål �l innholdet eller har andre spørsmål angående eksamen. 
Ta kontakt med IKT-avdelingen ved skolen dersom du har spørsmål angående programvare eller andre 
forhold knytet �l datamaskinen din. 

 

2 Juks og forsøk på juks 
2.1 Hva er juks og forsøk på juks? 

Med juks eller forsøk på juks, menes handlinger eller forhold som ikke er �llat og som tar sikte på å gi 
deg et fortrinn på eksamen. Det er ikke noe skille mellom forsøk på juks og fak�sk juks. Å ha ulovlige 
hjelpemidler �lgjengelig er forsøk på juks fordi dete kan gi fortrinn på eksamen. Det er ikke 
avgjørende om det ulovlige hjelpemiddelet fak�sk er brukt, men at det har vært mulig å bruke det.  

Dete er eksempler på ulovlige handlinger eller hjelpemidler: 

• all form for kommunikasjon, som programvare for samskriving, publisering på internet og 
bruk av skytjenester 

• oversetelsesprogram i språkfag, dete gjelder også offline-versjoner 
• chatrobot eller KI, dete gjelder også offline-versjoner 
• kalkulator, notater, lærebøker, datamaskin på del 1 på eksamen i fag med to-delt eksamen 
• to elever som deler en lærebok 
• �lkobling �l annet netverk enn eksamensnetverket 
• å ikke slå av mobiltelefonen 

Du er selv ansvarlig for at du ikke har med ulovlige hjelpemidler på eksamen. 

2.2 S�kkprøver 
Du kan bli plukket ut �l kontroll av din datamaskin i forbindelse med gjennomføring av eksamen. 
Dersom det blir oppdaget ulovlig programvare på datamaskinen din, er dete å anse som forsøk på 
juks. 

2.3 Hva er konsekvensen av juks eller forsøk på juks? 
Rektor kan annullere eksamen dersom du jukser eller førsøker å jukse, på eksamen. Du mister 
standpunktkarakteren i faget og kan �dligst ta eksamen et år eter. Du må da følge priva�stordningen 
i faget.  

Dersom du blir tat i juks eller forsøk på juks på eksamensdagen, har du ret �l å fullføre eksamen. Du 
vil ikke bli bortvist fra eksamenslokalet. Du skal få mulighet �l å utale deg i saken. Dersom du har 
jukset eller forsøkt å jukse, vil rektor fate et enkeltvedtak om annullering av eksamen. 
Statsforvalteren er klageinstans.  

Juks kan også bli oppdaget av sensorene som reter besvarelsen din. Dersom sensorene har mistanke 
om juks, vil de ta kontakt med skolen. Du vil bli innkalt �l møte hvor du vil få mulighet �l å utale deg i 
saken. Dersom du har jukset, vil rektor fate et enkeltvedtak om annullering av eksamen. 
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2.4 Plagiat og manglende kildehenvisninger 
Plagiat og manglende kildehenvisninger er ikke det samme som juks. Plagiat og uselvstendig 
kildebruk kan føre �l at du får lavere eksamenskarakter.  

2.5 Netbaserte hjelpemidler 
Du vil få �lgang �l en nasjonal liste med ca. 60 netbaserte hjelpemidler på eksamensdagen. I �llegg 
vil du ha �lgang �l et utvalg av digitale læremidler som brukes i undervisningen. 

2.6 Ordbøker  
Ordbøker som skal brukes på eksamen, skal ikke ha mulighet for oversetelse av fraser og hele 
setninger. Lexin-ordbøkene i nynorsk og bokmål er et hjelpemiddel kun for minoritetsspråklige elever.  

Skolen gir veiledning og hjelp �l å installere ordbok offline. Du er ansvarlig for at ordboka er 
�lgjengelig på datamaskinen din på eksamensdagen. Dersom du ikke får �lgang �l netbasert ordbok 
på eksamen, skal du benyte offline ordbok. Uten offline ordbok på datamaskinen, må du bruke 
papirordbok. 

 

3 Prak�sk gjennomføring av eksamen 
Før du møter �l skri�lig eksamen, må du sørge for at datamaskinen du skal bruke er teknisk i orden 
og at nødvendig programvare er oppdatert.  

3.1 Forberedelsesdag 
Noen fag har forberedelsesdag dagen før eksamen. Dete er en obligatorisk skoledag hvor du skal 
forberede deg �l gjennomføring av eksamen neste dag. Møt opp �l det �dspunktet du har fåt 
beskjed om. 

3.2 Oppmøte i eksamenslokalet 
Møt opp i eksamenslokalet �l det �dspunktet du har fåt beskjed om. Dersom du blir forhindret fra å 
møte �l oppsat �d, men møter før kl. 10.00, har du anledning �l å komme inn i eksamenslokalet og 
gjennomføre eksamen. Du vil ikke få kompensert for tapt �d. 

Registrer deg ved ankomst. Når du har registrert deg, har du ikke anledning �l å forlate lokalet uten 
følge av vakt. Dete gjelder også før eksamensstart. Når eksamen har startet, er det ikke anledning �l 
å forlate eksamenslokalet før kl. 10.00. 

Finn pulten med dit navn i lokalet. Slå mobiltelefonen din helt av og legg den på anvist sted. 

Ta fram datamaskinen, alle �llate hjelpemidler og skrivesaker og legg dem på pulten. Ved todelt 
eksamen må hjelpemidlene legges på gulvet ved siden av pulten din under del 1. 

Ta fram mat og drikke.  Set sekken din på anvist plass i lokalet. 

3.3 Før eksamensstart 
Slå på datamaskinen din. Logg deg inn på eksamensnetet. Se netadresse og passord på bordlappen 
din. 

Åpne netleser og skriv inn netadresse for digitale netressurser. Netadresse finner du på 
bordlappen din. 

Skriv inn netadressen kandidat.udir.no. Skriv inn kandidatnummer og passord som står på 
bordlappen din. 
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3.4 Digital eksamen 
Hvis du har digital eksamen, vil du enten automa�sk bli sendt �l det digitale venterommet før 
eksamen starter, eller en vakt vil komme med dagspassord slik at du får �lgang �l venterommet. Kl. 
09.00 får du �lgang �l eksamensoppgaven. 

Når du er ferdig med eksamen og skal levere besvarelsen: Rekk opp hånda og vent �l en vakt kommer. 
Vakten skal følge med på leveringen. Dersom du har lastet opp en fil som skal leveres, må du sjekke at 
du har lastet opp korrekt fil før du leverer. 

Kontroller at du ikke har skrevet navnet dit i besvarelsen.  

3.5 Todelt eksamen 
Hvis du har todelt eksamen, er det kun �llate hjelpemidler som skal være på pulten under del 1. 
Dersom du har eksamen i matema�kk, har du lov �l å bruke skrivesaker, linjal, passer og vinkelmåler 
på del 1. Ikke �llate hjelpemidler legges ned på gulvet ved siden av pulten din �l del 2 starter. 

Du får utdelt eksamensoppgaven i papir, og ark for kladd og innføring. Fyll ut feltene på 
innføringsarket i henhold �l informasjon som blir git i eksamensrommet.  

Besvarelsen for del 1 leveres når eksamens�den for del 1 er slut. Du kan starte på oppgavene i del 2 
før eksamens�den for del 1 er ferdig, men du har ikke �lgang �l hjelpemidler før eksamens�den for 
del 2 starter. Del 2 kan du besvare på papir, digitalt eller en kombinasjon av begge deler. 

3.6 Uventede hendelser under eksamensgjennomføringen 
Ved gjennomføring av digital eksamen kan det oppstå hendelser som avviker fra hva som forventes 
under eksamen. Det er vanlig med noen avvik under eksamen. Dersom du opplever uventede 
hendelser mens du gjennomfører eksamen, må du straks varsle en vakt om dete. Blir du betydelig 
berørt av uventede hendelser under eksamen får du kompensert dete med ekstra �d. Uventede 
hendelser kan være: 

• du opplever problem med gjennomføringssystemet eller eksamensnetet 
• du får ikke �lgang �l netbaserte ressurser 
• du får problem med datamaskinen din 

  

3.7 Fravær på eksamen 
Dersom du ikke kan møte �l eksamen, må du varsle skolen. Hvis du er syk, må du levere legeerklæring 
for å få ret �l utsat eksamen høsten 2024.  
 
I fag som har forberedelsesdag, vil legeerklæring for fravær på forberedelsesdag også gjelde for 
fravær på eksamensdag. Du har anledning �l å avlegge eksamen selv om du har hat fravær på 
forberedelsesdag. 
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