Dele/samskrive ved hjelp av Office 365

Skal du dele et dokument for @ samskrive med andre, anbefaler vi at du bruker de nettbaserte Officeapplikasjonene
(Microsoft365 i elevportalen) og IKKE Officepakken du evt. har installert pa pc-en/Mac’en din.

Snarvei til Office365 finner du pa https://m365.cloud.microsoft/apps/?auth=2

Apper

ﬁCopilot G Outlook u Word m Excel
M365 Copilot App

G PowerPoint
@ OneDrive

w Teams

j Clipchamp

1.

Alle apper -
Start f.eks. Word. Velg Del gverst i hgyre hjgrnet.
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2. Skrivinn navnet pa hver elev du gnsker a samskrive med og endre samtidig tillatelser slik at den du deler
med kan redigere dokumentet (se bildet under).
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https://m365.cloud.microsoft/apps/?auth=2

Send kobling

(@ Personer au angir kan recigere

clev123456@elevirondelagfylkenc

Meldng Ul

Kan g4 gjennom
$ Kan b 5

5 Kanvise
X Kan ikice fore

Kopier kobling ) Koblingsinnstillinger

@ Personer du angir, kan redigere Kopler

3. Trykk pa Send for a sende en delingsinvitasjon pr. epost

Send kobling

(@) Personer du angr, kan redigere

elevi23456@elev.trondelagfyike.no

Melding.

Kopier kobling

(@) Personer du angir. kan redigere

4. De du har delt dokumentet med far invitasjon pa sin elev-epost (Outlook i elevportalen). De dpner lenka i
eposten og kan begynne a samskrive med deg.

Apper

°Ccpilct “ Outlook Word Excel o PowerPoint

M365 Copilot App
@ OneDrive * Teams ‘ Clipchamp
Alle apper -

5. Snarvei til dokumentet opprettes ogsa i Word (Delt) og i skole-Onedrive’n
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