
26.08.2026 

 

Rutiner for fraværsoppfølging i InSchool, Heimdal vgs  

 
 

Faglærer:  
• Registrerer oppmøte og eventuelt fravær fortløpende  

o Fraværskode X: Udokumentert fravær benyttes som hovedregel 
 

• Oppretter varsel om fare for ikke vurdering i fag umiddelbart, når faren oppstår  
Det skal sendes separate varsel for manglende vurderingsgrunnlag og fraværsgrense.  

o Manglende vurderingsgrunnlag gjelder både for halvår 1 og halvår 2/standpunkt. 
 Avsluttende fag har standpunktkarakter til våren, gjennomgående fag har 

halvårsvurdering til våren 
o Fraværsgrense gjelder for standpunkt og halvårsvurdering på slutten av skoleåret  

 sendes ved ca.5% fravær på årsbasis i faget  
 

 
Kontaktlærer:  

• Registrerer fravær fram i tid med riktig fraværskode, ved varslet fravær 
• Fullfører fraværsføringen for sine elever fortløpende 

o Endrer til riktig fraværskode for deler av dag 
o Endre timefravær til dagsfravær 

 Innlevering av dokumentasjon eller eventuelt andre merknader fra eleven til det 
førte fraværet må komme innen ti dager. Dersom det foreligger tungtveiende 
årsaker som eleven ikke kan lastes for, kan rektor bestemme at dokumentasjon eller 
merknader også aksepteres etter denne fristen. 

 

 

Timefravær/Forseintkomming 
Dersom eleven uten gyldig grunn har mer enn 15 minutter fravær i løpet av en time, skal det føres fravær 
for en hel time. 

 

  

https://inschool.zendesk.com/hc/no/articles/12516108833425-4b-05-Registrering-av-oppm%C3%B8te-i-undervisningstimer-ny-versjon-
https://inschool.zendesk.com/hc/no/articles/360030859132
https://inschool.zendesk.com/hc/no/articles/7955840294417-4b-11-Redigere-frav%C3%A6rskode-p%C3%A5-elevers-fremtidige-frav%C3%A6r-kontaktl%C3%A6rer-
https://inschool.zendesk.com/hc/no/articles/360023017272-4b-10-Endre-frav%C3%A6rskoden-p%C3%A5-enkelttime
https://inschool.zendesk.com/hc/no/articles/15183720029841-4b-10-Endre-timefrav%C3%A6r-til-dagsfrav%C3%A6r
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Registrering i InSchool - Bruk av fraværsårsak 
 

NB! I fritekstfeltet skal det ikke skrives sensitive opplysninger  

Elevene skal levere dokumentasjon i InSchool 
- NB! Lærer må slette vedlegg som lastes ned på pc'en.  
(Visma har varsla at det vil komme endringsfunksjonalitet på dette, som vil gjøre det mulig å kun ha en 
lesevisning av vedleggene. Altså åpne de og lese de, uten at de lastes ned.) 

 

Type «Fravær» Registrering i InSchool – 
Fraværskode* 

Kommentar 

Rettighetsfravær  
(Rettighet etter opplæringslova) 

R: Rettighetsfravær 
 

• Teller ikke på fraværsgrensa 
• Kommer ikke på 

kompetansebevis/vitnemål 
 

Hvis eleven er borte på 
grunn av en rettighet de har 
etter opplæringsloven  
For eksempel: 

• rådgivning på skolen 
• besøk til 

skolehelsetjenesten  
• utredning med PP-

tjenesten og 
Statped 

• organisert 
studiearbeid som er 
avtalt med faglærer 
i forkant 

• elevrådsarbeid, 
skoleadministrativt 
arbeid og deltakelse 
på elevting i regi av 
Elevorganisasjonen 
o.l. som er godkjent 
av skolen 

• avtalt samtale med 
rektor eller andre 
ansatte 

• intervju til læreplass 
• særskilt, ny og 

utsatt eksamen 

https://www.datatilsynet.no/rettigheter-og-plikter/virksomhetenes-plikter/behandlingsgrunnlag/veileder-om-behandlingsgrunnlag/spesielt-om-sarlige-kategorier-av-personopplysninger-sensitive-personopplysninger-og-unntak/
https://www.udir.no/regelverk-og-tilsyn/skole-og-opplaring/rundskriv-om-fravarsgrensen/3.-hva-omfattes-av-fravarsgrensen/#3.2-fravar-som-ikke-omfattes-av-fravarsgrensen
https://www.udir.no/regelverk-og-tilsyn/skole-og-opplaring/rundskriv-om-fravarsgrensen/3.-hva-omfattes-av-fravarsgrensen/#3.2-fravar-som-ikke-omfattes-av-fravarsgrensen
https://www.udir.no/regelverk-og-tilsyn/skole-og-opplaring/rundskriv-om-fravarsgrensen/3.-hva-omfattes-av-fravarsgrensen/#3.2-fravar-som-ikke-omfattes-av-fravarsgrensen
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Eleven deltar på andre skolerelaterte 
aktiviteter. 
 

!: Andre skolerelaterte oppgaver 
 

• Teller ikke på fraværsgrensa 
• Kommer ikke på 

kompetansebevis/vitnemål 
 

Benyttes når skolen har 
planlagt en annen 
opplæring for eleven i 
denne økta. Aktiviteter i 
skolens regi.  
 
Vil spesielt være aktuelt der 
enkeltelever deltar på andre 
aktiviteter i skolens regi, og 
undervisning går som vanlig 
for resten av gruppa. Da det 
i slike tilfeller «ikke» kan 
løses ved endring av 
timeplan. 
 

Fravær, uten melding eller dokumentasjon. X: Udokumentert fravær  
 

• Teller på fraværsgrensa 
• Kommer på 

kompetansebevis/vitnemål 
• Kan få konsekvenser for 

elevens ordenskarakter 
(oppførsel) 

o Skolereglane er 
grunnlaget for 
vurdering i orden og 
i oppførsel 
 

 

Faglærere benytter i 
hovedsak denne 
fraværskoden, og 
kontaktlærer endrer til riktig 
kode. 
 

Fravær som er meldt/varslet/ikke har 
dokumentasjon som er godkjent når det 
gjelder fraværsgrensa. 
 
Dokumentasjon fra helsepersonell på vanlig 
sykefravær fag før 10% i faget er nådd- 
 
 

M: Meldt fravær  
 

• Teller på fraværsgrensa 
• Kommer på 

kompetansebevis/vitnemål 
 

Fram til nådde 10% fravær i 
et fag, skal vanlig 
sykefravær, registreres som 
meldt fravær. Uavhengig om 
eleven har levert 
dokumentasjon fra 
helsepersonell eller 
egenmelding. 
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Fravær dokumentert på en slik måte at 
fraværet ikke skal telle på fraværsgrensa 

• Avtalte timer og konsultasjoner hos 
helse- og velferdstjenester som 
lege/tannlege/psykolog/BUP/ 
fysioterapeut/sjukehus 

• Akutte og uforutsette 
helserelaterte hendelser som 
hindrer tilstedeværelse, som for 
eksempel operasjon 

• Kronisk sykdom (dokumentasjon på 
høyere risiko for fravær i 
kombinasjon med egenmelding) 

• Vanlig sykefravær, etter nådde 10% 
• Fravær som nevnt i 

opplæringsforskrifta § 9-8 andre 
ledd bokstav b) til i)  

b. velferdsforhold 
c. andre religiøse 

høgtidsdagar enn dei 
offentlege heilagdagane, 
avgrensa til to dagar, jf. 
trossamfunnsloven § 18 

d. lovpålagt oppmøte 
e. arbeid som tillitsvald 
f. politisk arbeid 
g. hjelpearbeid 
h. tryggleikskurs på bane, 

andre og tredje del av 
tryggleikskurs på veg og 
førarprøve for klasse B, jf. 
trafikkopplæringsforskriften 
§§ 11-6, 11-8 og 30-2. 

i. representasjon på 
arrangement på nasjonalt 
og internasjonalt nivå. 

D: Dokumentert fravær 
 

• Teller ikke på fraværsgrensa 
• Kommer på 

kompetansebevis/vitnemål 
 

Nærmere om hva som er 
godkjent dokumentasjon, se 
Rundskriv om 
fraværsgrensen  

Fravær som kan unntas for føring på 
kompetansebevis/vitnemål 

§: Trukket fra på vitnemål etter 
søknad 

Det er kun hele dager som 
kan unntas, ikke enkelt 
timer. 
 
Elevene må søke, og søknad 
behandles av skoleleder. 
Ved innvilgning av søknad, 
endres fraværskode 
automatisk til § 
 
Elever kan søke fortløpende 
i InSchool.  

 

https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/forskrift-om-grunnskoleopplaringa-og-den-vidaregaande-opplaringa-opplaringsforskrifta/tredje-delen--fellesreglar-for-grunnskoleopplaringa-og-den-vidaregaande-opplaringa-for-barn-og-unge/kapittel-9-individuell-vurdering/i.-generelle-reglar/-9-8-fravarsgrense-i-vidaregaande-skole/
https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/forskrift-om-grunnskoleopplaringa-og-den-vidaregaande-opplaringa-opplaringsforskrifta/tredje-delen--fellesreglar-for-grunnskoleopplaringa-og-den-vidaregaande-opplaringa-for-barn-og-unge/kapittel-9-individuell-vurdering/i.-generelle-reglar/-9-8-fravarsgrense-i-vidaregaande-skole/
https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/forskrift-om-grunnskoleopplaringa-og-den-vidaregaande-opplaringa-opplaringsforskrifta/tredje-delen--fellesreglar-for-grunnskoleopplaringa-og-den-vidaregaande-opplaringa-for-barn-og-unge/kapittel-9-individuell-vurdering/i.-generelle-reglar/-9-8-fravarsgrense-i-vidaregaande-skole/
https://www.udir.no/regelverk-og-tilsyn/skole-og-opplaring/rundskriv-om-fravarsgrensen/3.-hva-omfattes-av-fravarsgrensen#3.3-fravar-som-kan-unntas-fravarsgrensen
https://www.udir.no/regelverk-og-tilsyn/skole-og-opplaring/rundskriv-om-fravarsgrensen/3.-hva-omfattes-av-fravarsgrensen#3.3-fravar-som-kan-unntas-fravarsgrensen
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