Rutiner for fravcersoppfelging i Visma InSchool, Heimdal vgs

Faglcerer:
e Registrerer oppmdgte og eventuelt fraveer fortlgpende

Fravaerskode «X — Annet fravaer» benyttes som hovedregel
e Oppretter varsel om fare for ikke vurdering i fag umiddelbart, nar faren oppstar
Det skal sendes separate varsel for manglende vurderingsgrunnlag og fravaersgrense.
o Varsel pga. fravaersgrense for halvarsvurdering H1 sendes ved ca.2,5% pa arsbasis

(=5% f@rstehalvar)
o Varsel pga. fravaersgrense for halvarsvurdering H2 og standpunktvurdering sendes ved ca.

5% fravaer pa arsbasis i faget

Kontakflcerer:
e Registrerer fravaer fram i tid med riktig fraveerskode, ved permisjoner/varslet fravaer

e Fullfgrer fravaersfgringen for sine elever fortlgpende
o Endrer til riktig fravaerskode for deler av dag

o Registrerer heldagsfraveer med riktig fravaerskode
= |nnlevering av dokumentasjon eller eventuelt andre merknader fra eleven til det

forte fraveeret ma komme innen ti dager. Dersom det foreligger tungtveiende
arsaker som eleven ikke kan lastes for, kan rektor bestemme at dokumentasjon eller
merknader ogsa aksepteres etter denne fristen.

Timefraveoer/Forseintkomming
Dersom en har mer enn 15 minutter fraveer fra timen skal det fgres 1 time fravaer i stedet for a fgre

forseintkomming.


https://inschool.zendesk.com/hc/no/articles/12516108833425-4b-05-Registrering-av-oppm%C3%B8te-i-undervisningstimer-ny-versjon-
https://inschool.zendesk.com/hc/no/articles/360030859132
https://inschool.zendesk.com/hc/no/articles/7955840294417-4b-11-Redigere-frav%C3%A6rskode-p%C3%A5-elevers-fremtidige-frav%C3%A6r-kontaktl%C3%A6rer-
https://inschool.zendesk.com/hc/no/articles/360023017272-4b-10-Endre-frav%C3%A6rskoden-p%C3%A5-enkelttime
https://inschool.zendesk.com/hc/no/articles/360023017112-4b-09-Endre-timefrav%C3%A6r-til-dagsfrav%C3%A6r-kontaktl%C3%A6rer-

Registrering i Visma InSchool - Bruk av fraveersérsak

NB! | fritekstfeltet skal det ikke skrives sensitive opplysninger og det skal heller ikke lastes opp sensitive vedlegg i VIS.
Dette ma kontaktlaerer informere sine elever om.

Elevene leverer sensitiv dokumentasjon direkte til kontaktleerer i forkant/etterkant av fraveeret.

Kontaktlaerer sgrger for at dokumentasjon pa fravaer, som skal unntas fra fravaersgrensa, blir levert i skolens
resepsjon for arkivering i 360. Egenmeldinger oppbevares av kontaktlaerer.

Type «Fravaer» Registrering i VIS - Fravaerskode Kommentar

Fravaerende fra den R — Annen utdanning (uavhengig studiearbeid | Hvis eleven er borte pa grunn av
ordinaere opplaeringa, men | etter avtalle, Administrativy fraveer, elevrad en rettighet de har etter
arsaken er av enslik art at | etc) opplaeringsloven er det ikke

det ikke skal regnes som fraveer.

fraveer. For eksempel:

(Rettighet etter e radgivning pa skolen
opplaeringsloven) e utredning med PP-

tjenesten og Statped

e organisert studiearbeid
som er avtalt med
fagleerer i forkant

e elevradsarbeid o.l. som er
godkjent av skolen

e avtalt samtale med rektor
eller andre ansatte

e intervju til lzereplass

Nar en elev deltar pa andre | ! — Andre skolerelaterte aktiviteter
skolerelaterte aktiviteter
og derfor ikke mgter pa
oppsatte timer.

Fraveer, ukjent arsak eller X — Annet fraveer Fagleerere benytter i hovedsak

ikke levert dokumentasjon. denne fraveerskoden, og
kontaktlaerer endrer til riktig
kode.

Fraveer dokumentert med M — Annet fraveaer, Med melding
egenmelding eller annen
ikke godkjent
dokumentasjon knyttet
opp mot fraveersgrensa.

Fraveer dokumentert med D — Dokumentert fraveer Som hovedregel ma alt fravaer
sykemelding eller annen som skal unntas fraveersgrensa,
godkjent dokumentasjon, dokumenteres med «godkjent
som gjor at fraveeret ikke dokumentasjon». Ved for

skal telle pa fraveaersgrensa. eksempel begravelser, er det

tilstrekkelig med erklaering fra
foresatte eller myndige elever.



https://www.datatilsynet.no/rettigheter-og-plikter/virksomhetenes-plikter/behandlingsgrunnlag/veileder-om-behandlingsgrunnlag/spesielt-om-sarlige-kategorier-av-personopplysninger-sensitive-personopplysninger-og-unntak/
https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/Vitnemal/fravarsgrense---udir-3-2016/hva-omfattes-av-fravarsgrensen/#alt-fravar-skal-telle-med
https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/Vitnemal/fravarsgrense---udir-3-2016/hva-omfattes-av-fravarsgrensen/#alt-fravar-skal-telle-med
https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/Vitnemal/fravarsgrense---udir-3-2016/hva-omfattes-av-fravarsgrensen/#alt-fravar-skal-telle-med
https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/Vitnemal/fravarsgrense---udir-3-2016/hva-omfattes-av-fravarsgrensen/#alt-fravar-skal-telle-med
https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/Vitnemal/fravarsgrense---udir-3-2016/hva-omfattes-av-fravarsgrensen/#skal-fravaret-unntas-ma-det-dokumenteres
https://www.udir.no/regelverkstolkninger/opplaring/Vitnemal/fravarsgrense---udir-3-2016/hva-omfattes-av-fravarsgrensen/#skal-fravaret-unntas-ma-det-dokumenteres
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