Melde fravaer — Egenmelding i Everyday

Elev under 18 ar — foresatt melder for elev
1. Logg inn pa Everyday via foresattkonto (trondelag.no.ist.com/guardian). Benytt MinID ved

palogging.

TRONDELAG FYLKESKOMMUNE %

ﬁ VELG ELEKTRONISK ID

MINID
Med kode fra SMS eller PIN-kodebrev

BANKID
z=ZbankID
Med koder fra banken din

BANKID PA MOBIL
Med sikker legitimasjon pa mobil

MinlD

BUYPASS ID PA SMARTKORT
Med smartkort og kortleser

BUYPASS ID | MOBIL
Med passord/SMS eller mobilapp

COMMFIDES

COMMFIDES 3
Med USB-pinne eller smartkort

slik skaffer du deg elektronisk ID

2. Velg barnet du skal registrere fravaer for

= @ Minfamilie

Tuba
Test videregaende skole
1BA

Banan
Test videregaende skole
1BA

3. Velg menypunktet Fraveer
E . Tuba

Kalender
Aktiviteter og hendelser

Fraveer
Registrere fravaer

Fag
Fag og karakter

Timeplan
Timeplan og fravaer &


https://tronder.sharepoint.com/sites/intranett/hjelp/Brukerveiledninger%20Utdanning/Everyday/trondelag.no.ist.com/guardian

4. Registrer fravaer. Foresatt kan registrere fravaer pa dagens dato eller framover i tid. Trykk Lagre nar
du er ferdig med registreringen.

Fraveaer
( [ _le] )
_ lev borte hel dag
Heldag / Elev borte deler av dag
eller flere dager

2020-03-06 [ 08:36 (O
Sluttdato Sluttid

2020-03-06 [ 09:36 (O

Kommentar

Ikke registrer sensitiv informasjon.
Kort kommentar. Ikke skriv sensitiv

informasjon. Eksempelvis, hvis elev
er borte pga. sykdom sa er det
tilstrekkelig a skrive syk.

5. Nar fraveeret er lagret sa dukker teksten «Fravaer er registrert» opp i registreringsvinduet.

v Heldag

Startdato Start
2020-03-06 B 08:36 (©

Sluttdato Sluttid
2020-03-06 [ 09:36 ®
Kommentar

Ikke registrer sensitiv informasjon.

Fraveer er registrert




6. Du kan sjekke at fravaeret er registret ved a trykke pa pilen gverst til hgyre i registreringsvinduet.

< Frzl\.;aer )
v Heldag
Startdato Start

2020-03-06 [ 08:36 (O
Sluttdato Sluttid

2020-03-06 [ 09:36 (O

Kommentar

Ikke registrer sensitiv informasjon.

Fravaer er registrert

7. | vinduet ser du blant annet det siste rapporterte fravaeret

Sammendrag
L4 o >

Siste rapporterte fravaer

Fra 2020-03-06
Til 2020-03-06
Registrert tid 1dag

Godkjent fravaer 2019 - 2020

Annet fraveer 0d 0t Om
Til vitnemal/fraveersoversikt 1d 1t Om

Flere detaljer...



Elev over 18 ar — elev melder selv
1. Logg inn pa Everyday via elevkonto (trondelag.no.ist.com/student). Benytt Feide-palogging.

2. Ga inn pa menypunktet Fravaer

Startside H Testvideregiende skole @ L3ila Johansen Matberg +

Oversikt

FREDAG 6. MARS 2020

feendstostinersn Velkommen tilbake L3ila Johansen

Fraveer

Fag og karakter

Aktiviteter og hendelser
Valg
tirsdag 10 mars 2020

Timeplan

10501130 @) tatematikk 1P

Laila Johansen Matberg

10071500 (@Y fatematikk 1P

Laila Johansen Matberg

3. Velge fane Registrer fravaer

ﬁ Test videregaende skole @ L3ila Johansen Matberg ~

Fravaer
Oversikt
Fraveersoversikt Registrere fravaer
Kalender og timeplan
e Fravarsoversikt 2019 - 2020
Fag og karakter
Annet fraveer 0d 0t Om
Valg
Timeplan Til vitnemal/fravaersoversikt 1d 0tOm

4. Registrer fravaer. Elev kan registrere fravaer pa dagens dato eller framover i tid. Trykk lagre nar du
er ferdig med registreringen.

Registrere fravaer Borte hele dagen
/ Borte deler av dag eller over

[0 Heldag 1 en lengre periode

Startdato Start

2020-03-06 =) 08:15 -

Slutd

2020-03-06 @l 09:15 -

Kort kommentar. Ikke sensitiv informasjon.
Eksempelvis, hvis arsaken til fravaer er at man er

Kommentar / syk, sa er det tilstrekkelig a skrive syk.

LAGRE



https://tronder.sharepoint.com/sites/intranett/hjelp/Brukerveiledninger%20Utdanning/Everyday/trondelag.no.ist.com/student

5. Nar informasjonen er lagret, s kommer man tilbake til vinduet Fravaersoversikt som viser siste
fravaersinformasjonen som har blitt registrert.

Oversikt

Kalender og timeplan

Fraveer

Fag og karakter

Valg

Timeplan

Fravaer

Fravaersoversikt

Registrere fravaer

#l Testvideregdende skole

Siste rapporterte fravaer
Fra 2020-03-06
Til 2020-03-06

Registrert tid 1d

@ L3ila Johansen Matberg ~



