
Logge inn i OneDrive / Skolekonto
• Du skal logge inn i OneDrive med skolekonto, OneDrive er allerede installert som standard i Windows 

11.

• Følger du denne oppskriften, slipper du stort sett å bruke innlogging på skolekonto på andre apper. 



1. Klikk Start-knappen



1. Skriv «onedrive» på tastaturet, 
tasting med start-meny åpen vil 
automatisk bli et søk.

2. Klikk på «OneDrive Program»,  slik 
som det dukker opp i søket.



1. Skriv inn skole e-post.
( elevXXXXXX@elev.trondelagfylke.no)

2. Klikk «Logg på»



1. Skriv inn passord for skolekonto.
2. Klikk «Logg på»



1. TA VEKK avkrysningen i boksen! 
Den skal IKKE være avkrysset.

2. Klikk «Ja, alle apper»



1. Klikk «Neste»



1. Lukk OneDrive vinduet ved å 
klikke på krysset i høyre topp.



• Vi skal nå i nettleseren Edge, se litt på skoleportal, samt laste ned Office-
pakken.

• Om man fullførte forrige trinn med oppsett av OneDrive, vil man slippe å logge 
på skolekonto på nytt for å få tilgang til skoleportal og Office-pakken.

Nettleseren Edge,  skoleportal ,  laste ned Off ice



1. Åpne nettleseren Microsoft Edge 
i oppgavelinjen.



1. Klikk «Ja, fortsett»



1. Klikk «Fortsett uten disse 
dataene»



1. Klikk «Neste»



1. Klikk «Fullfør»



1. Klikk «Forkast alle»



1. Klikk på adressefeltet.
2. Skriv «elev.trondelagfylke.no i adressefeltet.
3. Klikk «Enter» på tastaturet, eller 



2. Klikk «Programvare»

2.Klikk på rullefeltet i siden for å 
rulle ned på nettsiden til du ser 
knappen «Programvare»

1. Lagre gjerne denne siden som 
en favorittside ved å trykke på 
denne stjernen, fordi den har mye 
nyttig informasjon.



2. Klikk på lenken ved pilen: 
..portal.office.com..

1. Bruk rullefeltet til du finner «MS 
Office 365» slik som vist på 
punkt 2.



1. Klikk «Installer Office»



1. Vent til nedlastningen er ferdig.
2. Klikk «OfficeSetup.exe»-filen for 

å starte installasjonen av Office



• I mens Office installeres, skal vi gjennomgå grunnleggende mappestruktur 

• En god mappestruktur vil forenkle skolehverdagen ved å sortere dokumenter 
etter for eksempel fag. Dette vil gjøre det enklere å finne korrekt dokument når 
man skal lete fram dem senere.

Mappestruktur



1. I mens Office installeres, åpner vi 
Filutforskeren. Klikk på filutforsker, 
den gule mappa i oppgavelinja.



1. Klikk «OneDrive – Trøndelag 
fylkeskommune»



1. Klikk «Ny»



1. Klikk «Mappe»



1. Sett navn for den nylagde mappen 
ved å begynne å skrive etter å ha laget 
ny mappe. For eksempel en mappe for 
«VG1 Elektrofag», om man går på 
elektrofag VG1.



1. Åpne den nye mappen ved å 
dobbeltklikke på den.



1. Gjenta prosessen med å lage 
mapper. Gjerne en mappe pr. 
fag.



Eksempel på hvordan man kan 
bygge mappene.



1. Sjekk innom Office 
installasjonen.



1. Om installasjonen sier at «Alt er klart!», klikk «Lukk». 
Hvis ikke; vent til den er ferdig.

2. Åpne Start-menyen.



1. Klikk «Word» for å åpne 
programmet.



1. Godta.



1. Lukk



1. Klikk «Office Open XML-formater»

2. Klikk «OK»



• Vi har nå fullført:
• Oppsett av OneDrive, og innlogging med skolekonto på tvers av Microsoft-apper.
• Installasjon av Office
• Bygget mappestruktur.

• Benytt gjerne nettstedet elev.trondelagfylke.no for nyttig informasjon og ofte 
stilte spørsmål rundt din digitale hverdag som elev i Trøndelag fylkeskommune

Oppsummering



www.trondelagfylke.no
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