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Basert på Windows 11 22H2 
2023-utgave av elevPC

Sist oppdatert 2025.06.30



• Instrukser skrives i oransje tekstbokser med hvitt tekst. 

• Veiledningen er delt i følgende deler: (Trinn for trinn)
• OOBE (Out of Box Experience) – Kan også kalles førstegangsoppsett av Windows.

• Logge inn med elevkonto i OneDrive og andre tjenester

• Laste ned Office i Microsoft Edge

• Enkel mappestruktur i OneDrive for skolearbeid.

• Veiledningen tar til sammen rundt 1.5 skoletime (60 - 70 minutter)

Oppsett av elevPC i Trøndelag 
fylkeskommune



Out of Box Experience

Førstegangsoppsett av Windows

• Første del av veiledningen tar nå for seg førstegangsoppsettet av 
Windows. 

• Om man har fullført det, kan man hoppe til neste inndeling som 
handler om oppsett av OneDrive. Eller om det gjennomgås i 

plenum; vente til innholdet er gjennomgått.



Klikk «norsk bokmål»

OBS:
Veiledningen vil være på norsk.
(Språk kan endres i ettertid)



1. Klikk «Norge»
2. Klikk «Ja»



1. Klikk «Norsk»
2. Klikk «Ja»



1. Klikk «Hopp over»



1. «Godta»



1. Koble til trådløst nettverk
• På skole kobler man til 

Trondelag-FK med brukernavn 
og passord i fra elevkonto.

Glemt pålogging? Skann koden under med mobil



1. Klikk «Koble til»



1. «Godta»



1. Klikk «Hopp over for 
øyeblikket»



1. Klikk «Konfigurer for jobb 
eller skole»

2. Klikk «Neste»

Obs: I motsetning til det som står; har ikke 
skolen/organisasjonen kontroll på din maskin. Du 
som elev er selv eier av maskinen, og sitter selv 
med kontrollen.



1. Klikk 
«Påloggingsalternativer»



1. Klikk «Domenekobling i 
stedet»



1. Skriv inn navnet ditt eller et 
kallenavn i feltet som heter 
«Skriv inn navnet ditt»

2. Klikk «Neste»



1. Klikk «Neste»



1. Klikk «Nei»
2. Klikk «Godta»



1. Klikk «Ja»
2. Klikk «Godta»



1. Klikk «Bare obligatorisk»
2. Klikk «Godta»



1. Klikk «Nei»
2. Klikk «Godta»



1. Klikk «Nei»
2. Klikk «Godta»



1. Klikk «Nei»
2. Klikk «Godta»



• Vi skal nå logge inn i OneDrive med skolekonto, 

OneDrive er allerede installert som standard i Windows 

11.

• Følger du denne oppskriften, slipper du stort sett å bruke 

innlogging på skolekonto på andre apper. 

Logge inn i OneDrive / Skolekonto



1. Klikk Start-knappen



1. Skriv «onedrive» på tastaturet, 
tasting med start-meny åpen vil 
automatisk bli et søk.

2. Klikk på «OneDrive Program»,  slik 
som det dukker opp i søket.



1. Skriv inn skole e-post.
( elevXXXXXX@elev.trondelagfylke.no)

2. Klikk «Logg på»



1. Skriv inn passord for skolekonto.
2. Klikk «Logg på»



1. TA VEKK avkrysningen i boksen! 
Den skal IKKE være avkrysset.

2. Klikk «OK»



1. Klikk «Neste»



1. Lukk OneDrive vinduet ved å 
klikke på krysset i høyre topp.



• Vi skal nå i nettleseren Edge, se litt på skoleportal, samt 

laste ned Office-pakken.

• Om man fullførte forrige trinn med oppsett av OneDrive, 

vil man slippe å logge på skolekonto på nytt for å få 

tilgang til skoleportal og Office-pakken.

Nettleseren Edge, skoleportal, laste 
ned Office



1. Åpne nettleseren Microsoft Edge 
i oppgavelinjen.



1. Klikk «Ja, fortsett»



1. Klikk «Fortsett uten disse 
dataene»



1. Klikk «Neste»



1. Klikk «Ja, fortsett»



1. Klikk «Forkast alle»



2. Trykk på knappen 
«Elevportalen for 
digitale læremidler»

1. Gå til 
hjemmesiden til 
Skjetlein: 
https://web.trondela
gfylke.no/skjetlein-
videregaende-skole

https://web.trondelagfylke.no/skjetlein-videregaende-skole
https://web.trondelagfylke.no/skjetlein-videregaende-skole
https://web.trondelagfylke.no/skjetlein-videregaende-skole
https://web.trondelagfylke.no/skjetlein-videregaende-skole
https://web.trondelagfylke.no/skjetlein-videregaende-skole
https://web.trondelagfylke.no/skjetlein-videregaende-skole


Trykk på knappen 
«Microsoft 365»



Bla nederst på siden og 
trykk på knappen 
«Installering og 
aktivering av office 365 
apper» og følg 
veiledningen



• I mens Office installeres, skal vi gjennomgå 

grunnleggende mappestruktur 

• En god mappestruktur vil forenkle skolehverdagen ved å 

sortere dokument man lager i mapper etter fag.

Mappestruktur



1. I mens Office installeres, åpner vi 
Filutforskeren. Klikk på filutforsker, 
den gule mappa i oppgavelinja.



1. Klikk «OneDrive – Trøndelag 
fylkeskommune»



1. Klikk «Ny»



1. Klikk «Mappe»



1. Sett navn for den nylagde mappen 
ved å begynne å skrive etter å ha laget 
ny mappe. For eksempel en mappe for 
«VG1 Elektrofag», om man går på 
elektrofag VG1.



1. Åpne den nye mappen ved å 
dobbeltklikke på den.



1. Gjenta prosessen med å lage 
mapper. Gjerne en mappe pr. 
fag.



Eksempel på hvordan man kan 
bygge mappene.



1. Sjekk innom Office 
installasjonen.



1. Om installasjonen sier at «Alt er klart!», klikk «Lukk». 
Hvis ikke; vent til den er ferdig.

2. Åpne Start-menyen.



1. Klikk «Word» for å åpne 
programmet.



1. Godta.



1. Lukk



1. Klikk «Office Open XML-formater»

2. Klikk «OK»
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